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Dieser Quickguide fasst zusammen, worauf es beim Hochladen und Befüllen von Bildern 

im TOURDATA Medienupload ankommt – von den wichtigsten Eckpunkten über den 

empfohlenen Ablauf bis zu den Details je Feld. 

1. Wichtigste Informationen zu Beginn 

 Nicht jedes Feld muss zwingend befüllt werden. 

 Copyright: selbst freigeben oder Freigabemail an den Rechteinhaber schicken. 

 Die „Bearbeiten“-Funktion nicht übersehen! 

2. Empfohlener Ablauf 

1. Bilder per Massenupload oder Einzelupload hochladen. 

2. Warten, bis der Upload vollständig abgeschlossen ist. 

3. Beim jeweiligen Bild auf „Bearbeiten“ klicken (siehe Screenshot). 

 

Wenn man nicht gleich auf das Symbol klickt, findet man das Bild auch links unter 

Aktionen beim Objekt unter Mediendaten. Die wichtigsten Daten direkt ergänzen: 

Titel, Alternativtext, Copyright-Hinweis. 

4. Direkt freigeben oder Freigabemail verschicken – dann speichern. 
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3. Pflichtfelder auf einen Blick 

3.1. Immer ausfüllen 

 Titel des Bildes 

 Alternativtext 

 Copyright-Hinweis 

3.2. Wenn vorhanden ergänzen 

 Beschreibung 

 Urheber 

 Creative-Commons-Lizenz 

3.3. Optional 

 E-Mail 

 Website 

 Keywords 

4. Weiterführende Informationen 

Detaillierte Informationen zum TOURDATA Medienupload findet man in unserer Online-

Doku unter doku.tourdata.at. 

 


